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GESTAG QUE FAZ, CIDADE QUE CRESCE e

LEI N° 832/25, DE 02 DE ABRIL DE 2025.

ALTERA A LEI MUNICIPAL N.°
819/24, DE 10 DE DEZEMBRO
DE 2024, QUANTO AOS CARGOS
VINCULADOS A PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO - PGM, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE COREAU - ESTADO DO CEARA.
Faco saber que a Camara Municipal de Coreai APROVOU e Eu
SANCIONO a seguinte Lei Municipal:

Art. 1° Fica alterada a Lei Municipal n.° 819/24, de 10 de
dezembro de 2024, para a criacdo e extingdo de alguns cargos
comissionados da Procuradoria Geral do Municipio - PGM, em
conformidade com o Anexo Unico desta Lei.

Paragrafo Unico. Para fins de remuneracéo dos cargos criados,
considerar-se-a os simbolos e os valores constantes no Anexo I da Lei
Municipal n.° 819/24, de 10 de dezembro de 2024.

Art. 2° Para ser nomeado nos cargos criados por esta Lei, é
exigida a formacdo em nivel superior, bacharelado em Direito,
Administracdo, Contabilidade, Economia ou em areas correlatas,
conforme a natureza das atribuicées e as necessidades da Procuradoria.

Art. 3° Os cargos criados por esta Lei tém como finalidade o
assessoramento, apoio técnico e a gestdo administrativa da Procuradoria,
sendo de livre nomeagédo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo,
conforme as necessidades da administracao publica municipal.

Art. 4° As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta
das dotagbes orcamentarias proprias, consignadas no orcamento
municipal vigente.
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Art. 5° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Coreau,
Em 02 de abril de 2025.

J OS%SOUZA

Prefeito do Municipio de Coreau
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ANEXO UNICO
LEI N° 832/25, DE 02 DE ABRIL DE 2025.

1. CARGOS EXTINTOS - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM:

DENOMINACAO DOS CARGOS siMBoOLO SITUA(;AO
Procurador Adjunto I DAS - 1I Extinto
Procurador Adjunto II DAS - III Extinto

Procurador para Assuntos Estratégicos DAS - III Extinto
Procurador Assistente DAS - IV Extinto
Procurador Judicial DAS - VI Extinto
Assistente Juridico DAS - X Extinto

Assessor Técnico DAS - X1 Extinto

2. CARGOS NOVOS - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM:

DENOMINAQAO DOS CARGOS siMmBOLO N.° DE CARGOS
Assessor de Planejamento e
Comp]ian(J:e D=l g%
Assessor de Estratégias Institucionais DAS - 1III 02
Supervisor de Execucéao Fiscal DAS -1V 02
Coordenador de Gestao Processual DAS - VI 01
Coordenador de Integracao
Administrativa DAS=Y o
Coordenador de Licitacoes, Contratos e
Convénfos b .
Coordenador de Precatorios DAS - VI 01
Coordenador de Atos Normativos DAS - VI 01
Coordenador de Interesses Locais DAS - VI 01
Assessor Técnico — Nivel I DAS - X 04
Assessor Técnico — Nivel II DAS - XI 04

2.1 ATRIBUICOES DOS CARGOS CRIADOS:

2.1 Assessor de Planejamento e Compliance:

e Planejar, coordenar e implementar diretrizes de compliance e
governanca.
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e Desenvolver e acompanhar normas e regulamentos internos para
garantir conformidade com a legislacao vigente.

e Implementar politicas internas de controle e monitoramento de
riscos institucionais.

¢ Coordenar auditorias e analises sobre conformidade das acdes
administrativas e operacionais.

e Desenvolver estudos para aprimoramento da eficiéncia dos
processos internos.

e Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinac¢éo do Procurador Geral do Municipio.

2.2 Assessor de Estratégias Institucionais:

e Planejar e coordenar agdes estratégicas para fortalecer a relacdo da
Procuradoria com 6rgéos publicos e privados.

e Desenvolver parcerias institucionais para fomentar boas praticas
administrativas.

e Organizar eventos, féruns e reunides estratégicas para
alinhamento das politicas publicas municipais.

e Acompanhar projetos interinstitucionais e recomendar ajustes
estratégicos.

¢ Desenvolver e apresentar estratégias para assuntos ou demandas
de grande valor ou repercussao para os interesses do Municipio.

e Coordenar, orientar e supervisionar os servicos administrativos e
tecnologicos da Procuradoria Geral do Municipio, bem como
sugerir ao Procurador Geral a elaboracdo de normas sobre
assuntos de administracao geral.

e Promover o aperfeicoamento intelectual do pessoal técnico e
administrativo da Procuradoria Geral.

e Coordenar, em comum com a assessoria de comunicacdo, as
atividades de comunicacéo institucional da Procuradoria Geral do
Municipio.

e Organizar e supervisionar o estagio de alunos dos cursos de direito
na Procuradoria.

e Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacgédo do Procurador Geral do Municipio.
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2.3 Supervisor de Execucao Fiscal:

Supervisionar, em todas as suas fases, a execucao dos processos
relacionados a recuperacao de créditos municipais.

Planejar estratégias para aprimorar a eficiéncia da cobranca da
divida ativa.

Acompanhar processos administrativos relacionados a execucao
fiscal, promovendo a integracao entre os setores competentes.
Implementar melhorias no fluxo dos processos de cobranca fiscal.
Supervisionar o levantamento de créditos tributarios e néo
tributarios do Municipio.

Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacgao do Procurador Geral do Municipio.

2.4 Coordenador de Gestao Processual:

Gerenciar o fluxo administrativo de processos internos da
Procuradoria, garantindo organizacéo e controle.

Buscar aprimorar o uso do sistema de gestdo processual do
Municipio.

Promover a padronizagcdo e controle interno dos processos
administrativos e judiciais sob a gestdo da Procuradoria.
Implementar estratégias para otimizar a tramitacdo e andamento
dos processos.

Supervisionar a organizacdo do acervo de documentos e registros
processuais.

Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacgao do Procurador Geral do Municipio.

2.5 Coordenador de Integracdo Administrativa:

Articular a comunicacdo entre as secretarias municipais e a
Procuradoria, garantindo o fluxo adequado de informacodes e o
atendimento das demandas administrativas.

Receber, organizar e encaminhar solicitacdoes das secretarias
municipais a Procuradoria, assegurando a correta tramitacdo dos
processos internos;
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Acompanhar a tramitacdo de processos administrativos
submetidos a Procuradoria, garantindo que as informacoes
necessarias sejam prestadas em tempo habil pelas secretarias
municipais;

Apoiar a Procuradoria na organizacdo e sistematizacdo de
documentos administrativos, assegurando a adequada gestdo de
termos, oficios e outros expedientes;

Monitorar e dar suporte a integracdo entre os sistemas
administrativos utilizados pela Procuradoria e demais o6rgéos
municipais, garantindo a padronizacao dos fluxos internos;
Coordenar a realizacéo de reunides e atividades institucionais que
envolvam a Procuradoria e as secretarias municipais, promovendo
a troca de informacodes e o alinhamento de procedimentos;
Auxiliar na implementacdo de medidas administrativas voltadas a
modernizacado e eficiéncia da gestdo processual e documental da
Procuradoria;

Consolidar relatérios administrativos com informacées de interesse
da Procuradoria e das secretarias municipais, subsidiando a
tomada de decisdes estratégicas;

Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacédo do Procurador Geral do Municipio.

2.6 Coordenador de Licitacoes e Contratos:

Supervisionar as atividades relacionadas aos processos licitatérios
e contratacdes do Municipio.

Encaminhar os processos licitatorios ao Procurador Geral do
Municipio, quando solicitado.

Acompanhar e avaliar o cumprimento dos contratos celebrados
pelo Municipio.

Implementar estratégias para otimizacao da gestdao de contratos
administrativos.

Supervisionar a elaboracdo de relatérios sobre as contratacoes
publicas e seus impactos financeiros e operacionais.

Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacédo do Procurador Geral do Municipio.
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2.7 Coordenador de Precatorios:

e Supervisionar a gestdo e cumprimento das obrigacdes municipais
relativas a precatorios e requisicoes de pequeno valor.

e Monitorar prazos e estabelecer estratégias para a quitacao eficiente
de precatérios e requisicoes de pequeno valor, em conformidade
com o planejamento orcamentario.

e Organizar e atualizar os registros de precatoérios pendentes,
promovendo a transparéncia e controle da divida publica
municipal.

e Implementar medidas para otimizacédo do fluxo de pagamento dos
precatorios, em conjunto com a Secretaria de Gestdo e Financas.

e Coordenar agdes para assegurar o cumprimento das normativas
legais relativas ao pagamento de precatorios.

e Gerar relatérios sobre o passivo de precatoérios, subsidiando o
planejamento financeiro do municipio.

e Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinac¢édo do Procurador Geral do Municipio.

2.8 Coordenador de Atos Normativos:

¢ Coordenar a organizacao e revisdo do acervo legislativo e normativo
do Municipio.

¢ Monitorar a tramitacdo de leis, decretos, portarias e demais atos
normativos municipais.

e Assegurar a atualizacdo e manutencao da legislacdo municipal em
sistemas de gestdo documental.

¢ Implementar metodologias para otimizar o acesso e consulta a atos
normativos municipais.

e Supervisionar a publicacao e divulgacdo dos atos administrativos
e legislativos.

e Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacédo do Procurador Geral do Municipio.
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2.9 Coordenador de Interesses Locais:

e Prestar suporte técnico e administrativo em questoes relacionadas
a regularizacao fundiaria, incluindo desapropriacdo, doacio,
usucapido, alienacédo de area publica e parcelamento do solo.

¢ Assessorar a administracdo municipal na analise de processos
administrativos envolvendo loteamentos, desmembramentos e
incorporagdes imobiliarias, garantindo a conformidade com a
legislacdo urbanistica.

* Acompanhar processos de aquisi¢do e alienagdo de bens publicos,
auxiliando na instrucdo dos procedimentos administrativos
pertinentes.

e Atuar no levantamento e organizacdo de dados sobre areas
publicas e privadas de interesse do municipio, promovendo a
gestdo documental dessas informacoes.

* Coordenar a interlocucéo entre a Procuradoria Municipal e demais
orgdos responsaveis pela politica fundiaria e urbanistica,
facilitando a integracéo das acdes.

* Monitorar a legislacdo aplicivel e apoiar na elaboracdo de
normativas municipais relacionadas ao ordenamento territorial,
uso do solo e regularizacdo de iméveis publicos e privados.

e Apoiar tecnicamente na instrucdo de processos administrativos
relacionados a concesséo de uso, aforamento, cessdo e permissio
de bens publicos municipais.

¢ Auxiliar na elaboragao de pareceres administrativos e relatorios
técnicos sobre temas fundiarios e patrimoniais de interesse do
municipio.

* Promover estudos e propor estratégias para otimizar a gestdo do
patriménio imobiliario municipal.

e Exercer outras atividades de apoio administrativo e institucional,
conforme determinacédo do Procurador Geral do Municipio.

2.10 Assessor Técnico - Nivel I:

e Realizar atividades de apoio técnico-administrativo dentro da PGM,
garantindo a execucao eficiente das rotinas internas.

e Gerenciar a tramitagdo interna de documentos e processos
administrativos, auxiliando na organizacao dos fluxos entre a PGM
€ as secretarias municipais.
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e Acompanhar a execucao de convénios e termos de cooperacio,
garantindo conformidade com normas administrativas.

e Fornecer suporte administrativo e operacional para reunioes,
audiéncias e eventos institucionais da Procuradoria.

e Gerenciar o arquivo administrativo da PGM, garantindo
organizacao, controle de acesso e seguranca documental.

e Coordenar a digitalizacdo e indexacdo de documentos
administrativos, assegurando o uso adequado dos sistemas
informatizados.

2.11 Assessor Técnico - Nivel II:

Monitorar indicadores de desempenho administrativo e propor melhorias
nos fluxos de trabalho internos.

Gerenciar projetos institucionais da PGM, atuando na otimizacdo de
processos administrativos e operacionais.

Elaborar diagnosticos e analises estratégicas sobre o funcionamento
administrativo da PGM, propondo ajustes para aprimoramento da
estrutura organizacional.

Apoiar a implementacao de ferramentas tecnolégicas para otimizacdo da
gestao administrativa da Procuradoria.

Gerenciar a elaboragcdo de manuais e protocolos internos para
padronizacgdo e aprimoramento dos servicos administrativos da PGM.
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